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1. INTRODUCCION

1.1. PRINCIPIOS E INTENCIONES

En el epigrafe 4 de la Circular por la que se dictan instrucciones de inicio de curso para
Centros publicos publicada en el mes de julio de 2023, se recoge que cada centro publico debera
“incluir el uso de las tecnologias digitales como medio para la comunicacion y la colaboracion
entre los distintos sectores de la comunidad escolar y como elemento clave para el desarrollo de
los procesos de ensefianza y aprendizaje”; de igual manera establece que “los centros y el
profesorado empleardn los servicios educativos en linea que proporciona la Consejeria de
Educacion, desde el correo institucional y las aplicaciones en la nube de Office 365, que
constituyen un marco institucional y seguro, asi como a desarrollar metodologias diddcticas
adaptadas que permitan construir un aprendizaje eficaz, equitativo, atractivo y motivador,
ubicuo y permanente”. Asi mismo, todos estos aspectos quedaran recogidos dentro del Plan de
Digitalizacidn de centro, que a su vez quedara incorporado dentro de la Programacién General
Anual como instrumento para adecuar y facilitar el uso de los medios digitales en el proceso de
ensefianza-aprendizaje. Dicho plan contemplard el desarrollo de la competencia digital del

centro como organizacién, del profesorado como desarrollo profesional, y del alumnado como

parte de su desarrollo integral y medio para alcanzar con éxito su perfil de salida.

También, la Ley Orgdnica 3/2020, de 29 de diciembre, LOMLOE, Ley Orgdnica de
Modificacion de la LOE, indica en su predmbulo que “el uso generalizado de las tecnologias de
informacion y comunicacion en multiples aspectos de la vida cotidiana ha acelerado cambios
profundos en la comprensidn de la realidad y en la manera de comprometerse y participar en
ella, en las capacidades para construir la propia personalidad y aprender a lo largo de la vida, en
la cultura y en la convivencia democrdticas, entre otros. Este cambio de enfoque requiere de una
comprension integral del impacto personal y social de la tecnologia, de como este impacto es
diferente en las mujeres y los hombres y una reflexion ética acerca de la relacion entre
tecnologias, personas, economia y medioambiente, que se desarrolle tanto en la competencia
digital del alumnado como en la competencia digital docente. En consecuencia, se hace necesario
que el sistema educativo dé respuesta a esta realidad social e incluya un enfoque de la
competencia digital mds moderno y amplio, acorde con las recomendaciones europeas relativas
a las competencias clave para el aprendizaje permanente”.

Teniendo en cuenta la normativa, procedemos a desarrollar el Plan de Digitalizacién del
CP Cabueiies y la referencia fundamental para la elaboracién, ademas de la Circular de Inicio de
Curso y la Ley Orgénica 3/2020 del 29 de diciembre, citadas anteriormente, serd el Marco
Europeo para Organizaciones Educativas Digitalmente Competentes (DigComOrg),
desarrollado por el Centro Comun de Investigacién de la Comisién Europea.
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1.2. PROCESO TEMPORAL Y ESTRATEGICO REALIZADO

El Plan de Digitalizacidén del centro comienza a desarrollarse en septiembre del curso
2020-2021 bajo las directrices de la Consejeria de Educacién a través de la Circular de Inicio de
Curso, aunque ya de forma autdonoma, se habia comenzado a implementar el curso 2019/20
cuando el centro se vio en la necesidad de adecuar su metodologia debido a la crisis sanitaria.
En ese momento se procedid a realizar una rdpida formacion en las herramientas basicas de 365,
mas en concreto de Teams.

Desde el centro se observo la necesidad de una formacidon mds amplia y variada, que
enriqueciera al profesorado, para que este a su vez, dotara a los alumnos/as de las herramientas
necesarias para afrontar un modelo de ensefianza y aprendizaje conviviente con las TIC; por ello,
durante los cursos 2020/2021, 2021/2022 y 2022/2023, se realizdé una formacion en el centro
relacionada con herramientas digitales y se profundizé en el uso de las aplicaciones 365.

Durante el curso 2023/2024 se continuara con una formacion permanente relacionada
con las tecnologias educativas y se abordaran aspectos digitales que el profesorado pueda
implementar en el aula. En concreto, se trabajara la radio escolar educativa de la mano de un
Proyecto de Innovacidn Educativa relacionado con las competencias STEM.

Con respecto a la infraestructura tecnoldgica de la que dispone el centro, este Plan se
revisara constantemente para actualizar la dotacion de equipos y responder a las necesidades
del alumnado, ademas del resto de miembros de la comunidad educativa.

1.3. TIEMPO DE APLICACION Y DESARROLLO DE ESTE PLAN DE DIGITALIZACION

El Plan de Digitalizacidon sera de constante aplicacién, ya que se hace patente la
necesidad de digitalizar las aulas y a sus agentes implicados (profesorado y alumnado); puesto
gue es nuestro deber como docentes procurar el desarrollo integral del alumnado y, sin lugar a
ninguna duda, la competencia digital, actualmente, es un aprendizaje fundamental.

Por tanto, después de una evaluacién inicial del nivel de competencia del alumnado, se
organizaran los objetivos y contenidos para ofrecer una ensefianza digital que se adecle a su
nivel madurativo y curricular de cada nifio y nifia.

Plan de Digitalizacion 2023/2024
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2. CONTEXTUALIZACION

2.1. EL CENTRO Y SU CONTEXTO

A lo largo de los ultimos afios, el CP Cabuenes se vio en la necesidad de adecuar su
infraestructura para mejorar el uso y el aprendizaje de las TIC en el centro. Asi, ha ido dotando
a las aulas de los recursos tecnolégicos que favorezcan estos aprendizajes.

Al ser un colegio situado en zona rural, fue costoso conseguir acceso a internet en todos
los espacios del centro, pero podemos decir que es un objetivo que ya estd cumplido. También,
casi todas las aulas y espacios disponen de ordenador, proyector y pantalla digital, pese a que
estas ultimas no funcionan correctamente.

El aula modelo del centro estd en desuso y se han dado de baja los equipos (sistema
operativo Windows XP y con insuficiente capacidad para incorporar un sistema operativo mas
actual). A dia de hoy se usa como sala de profesores.

El centro dispone de tablets y miniportatiles, que mediante un sistema de préstamo (no
se disponen del numero suficiente para dotar a toda un aula) utiliza el alumnado de todo el
centro; mayoritariamente son utilizadas por el alumnado de tercer ciclo.

En relacion con las familias, el CP Cabuefies acoge a nifios cuyos padres y madres tienen
un nivel socioeducativo medio-alto. La mayoria de nuestro alumnado dispone de equipos
informdticos en sus casas, segun los datos facilitados por sus familias. Aun asi, uno de los
inconvenientes que hemos encontrado es que, al vivir dichas familias en zona rural, algunas de
ellas tienen problemas de conectividad a internet.

2.2. INFRAESTRUCTURA

DOTACION TECNOLOGICA

Medios y recursos tecnoldgicos con los que cuenta el centro para planificar los procesos

de ensefianza y aprendizaje.

TIPO N2 UBICACION ESTADO A INICIOS DE CURSO

Todos los ordenadores presentan buen
estado. 18 de ellos forman parte de la partida
PCs de aula Aulas + destinada a los centros por parte de la

19
(tutoria) biblioteca consejeria del curso 21/22.

Dos ordenadores fueron comprados por el
centro.

Orientacion Buen estado

Relacién de Ordenadores

Aula PT Buen estado.
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= Principado de
- Asturias

Consejeria
de Educacion

Colegio Publico Cabuefies

62A Yy B, 2°Ay
B, 3°A

Ordenadores
PT/ALy Aula AL Buen estado.
Orientacion
Buen estado. Se solicité cambio al CGSI para
PCs Equipo Desptalcho |ncorporar‘3 'orderladores de la red educativa a
. Equipo la red administrativa. Forman parte de la
Directivo . . . .
Directivo partida dotada por la Consejeria para las aulas
en 21/22.
Portatiles
sala de Aula modelo | Buen estado
profesores
Ordenadores Ordenador auxiliar administrativo actualizado
L, Conserjeria en curso 21/22.
Conserjeria
Ordenador conserje con sistema operativo XP.
Ordenador Sala profes Buen estado. Se aumentd la memoria el curso
sala Infantil Infantil pasado.
Sala Psico Aula multiusos
. . . . Buen estado.
infantil de infantil
Ordenador Aula de
. L Buen estado.
Religion religion
Biblioteca Buen estado.
° Panel . .
e . . Primaria Nuevos.
by interactivo
Infantil Nuevos.
494, 49B, 398, ) )
. Una de las pizarras Promethean no tiene el
Promethean religion y ]
polivalente software instalado en el ordenador.
infantil.
En tres afos B no estd conectado el cable y
9 | Panasonic Aula 3 afios A | faltan los punteros. No se puede utilizar como
£ yB PDI.
.o
u . ra .
2 o No se encuentran drivers y estd descalibrada.
= | Team Board Biblioteca I
S El CGSI notificé que ya no hay soporte.
=
Nuevas: 12A, 5
aflosAyB,4 | Las 1Q Boards antiguas, no tienen instalado el
IQ Board ahosAyB sofware en los ordenadores. Actualmente no

ejercen sus funciones.
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Uno en cada

tutoria +1
E‘ Marcas 21 biblioteca+ 1 | Se compran dos de corta distancia para las
Y variadas religion + 1 aulas de 12B y 69B en septiembre.
S
a polivalente
infantil.
Samsung Tab 14 | Armario 2.0 | Buen estado. Se dota a las maestras de PTy AL
2 A 2016 de dos de ellas.
(]
E Samsung Tab | 12 | Aulamodelo | Buen estado.
A 2019 1 Infantil Nuevo (no operativa en octubre)

m .
= Armario
" i escuelas
g Microsoft 18 Buen estado.
g3 Surface conectadas
'§ (Biblioteca)
“© .
% Armario
e 10 escuelas Buen estado.
o Acer
2 4 conectadas Nuevos.
S (Biblioteca)

REGISTRO DE SITUACION DE LOS RECURSOS DE LAS FAMILIAS / ALUMNADO PARA
EL APRENDIZAJE EN EL HOGAR, Y SU DISPONIBILIDAD REAL PARA EL PROCESO DE
APRENDIZAIJE: DISPOSITIVOS Y CONECTIVIDAD.

Taly como recoge la Circular de Inicio de curso 2023/2024 durante las primeras semanas
del curso se han inventariado aquellos dispositivos tecnolégicos que se pueden poner a
disposicion del alumnado y profesorado. Dichos dispositivos han quedado inventariados en
Sauce. Se procurara al alumnado que se considere vulnerable la cesidén en régimen de préstamo
de los materiales tecnolégicos que precise para garantizar su proceso de ensefianza-aprendizaje.

En caso de realizarse un préstamo, este quedara reflejado en Sauce y ademas, se
generara e imprimird el documento de cesion de uso temporal. El documento debe ser firmado
por el alumno o la alumna que recibe el equipo en préstamo o su familia, segln el caso. Este
documento incluye un resguardo para dejar constancia de la devolucion una vez realizada.

Plan de Digitalizacion 2023/2024
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PUNTOS INALAMBRICOS Y AULAS DONDE ESTAN SITUADOS

Todos las del centro disponen de puntos inaldmbricos para que tanto el alumnado como
el profesorado se pueda conectar a una red wifi. Los despachos de direccidn, jefatura, secretaria
y conserjeria carecen de estos puntos inaldmbricos por lo que a veces la conexién es deficiente.

PLATAFORMAS Y SERVICIOS DIGITALES E INSTITUCIONALES

La Consejeria de Educacidn proporciona una identidad digital tanto al alumnado como
al profesorado para que dispongan de Intranet y acceso a la plataforma de Microsoft 365.

Durante las primeras semanas de septiembre, se procedié a entregar las credenciales
Educastur al alumnado de nueva incorporacidn.

Debido a los cambios en materia de seguridad en la renovacion de contrasefias
Educastur y Microsoft 365, se procederd a realizar un video tutorial que explique a las familias
como cambiar la contraseia y las caracteristicas que esta nueva contrasefia debe presentar, asi
como un tutorial en pdf que se comparte desde los equipos Teams.

Las plataformas y servicios digitales que se utilizan habitualmente en el centro para la
comunicacién e informacion entre profesorado, familias y alumnado son:

El profesorado lo utiliza para remitir comunicaciones al Equipo Directivo y a las familias.

e Esunade las principales vias de comunicacion entre el profesorado y las familias.
Al ser una aplicacidn institucional, todas las comunicaciones quedan protegidas
en este marco, garantizando la privacidad de cualquier tipo de informacidn
sensible.

e Estd amparado por la ley de proteccién de datos al ser un cauce institucional
dependiente de la Consejeria de Educacién.

e Es un elemento que ya se estaba utilizando el curso pasado, cuando en pleno
confinamiento, el profesorado compartié con las familias las credenciales
Educastur del alumnado, asi como las notas de final de trimestre.

Correo 365

De manera puntual, se utilizard este medio con el alumnado. En caso de que la actividad
lectiva se desarrolle de forma semipresencial o telemdtica, este sera el medio a través

del cual se envien las notas trimestrales, para garantizar la privacidad y la proteccion
de datos.

Plan de Digitalizacion 2023/2024
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Teams

Se han elaborado videos tutoriales para las familias, explicando cémo acceder a la
aplicacion, asi como sus principales funcionalidades. En caso de actividad
semipresencial o telematica, esta aplicacidn sera la principal via de comunicacidn con
el alumnado.

Se ha creado un equipo por cada clase en los diferentes niveles de las etapas de infantil
y primaria. En el equipo clase estd incluido el alumnado, el Equipo Docente, la jefa de
estudios y la coordinadora TIC del centro. Se instruird al alumnado en su uso en las
primeras jornadas del curso escolar, ya que, pese a haber utilizado la herramienta
durante el curso pasado, existe alumnado de nueva incorporacidon en diferentes
niveles, asi como alumnado nuevo de 3 afios. Las diferentes funcionalidades de la
aplicacion nos permiten:

e Colgar las tareas escolares. Permitira al profesorado remitir las tareas, que el
alumnado las realice y, posteriormente, la herramienta “tareas” permite al
profesorado corregir las tareas y enviar el feedback correspondiente (bien en
forma de comentario o de nota numérica).

e La herramienta chat permitird mantener una comunicacién inmediata entre
alumnado/profesorado para la resolucién de dudas o para posibles
correcciones.

e Serecurrird a la videollamada con Teams siempre que sea posible, para ejercer
una presencialidad con el alumnado, atender sus dudas, instruirlos en un uso
adecuado de esta herramienta o realizar actividades en grupo.

e Realizar un seguimiento del alumnado a través de la aplicacidn Insights, que
nos ofrece una visién amplia de la actividad digital del alumnado, asi como
estadisticas de las tareas entregadas y de las comunicaciones.

e Crear canales para las diferentes asignaturas, lo que permitira a cada docente,
organizar su asignatura y dirigirse al alumnado desde su propio espacio.

e Utilizar un bloc de notas de la clase, ligado directamente con la herramienta
OneNote, con el que se organizara un porfolio personal de cada alumno/a en
el que queden reflejados sus aprendizajes.

El claustro del colegio Cabuefies se organiza en diferentes equipos.

e Equipo Claustro = En él tienen lugar las reuniones a través de videollamada.
En la seccién de archivos del grupo, esta organizada en carpetas
documentacion relevante para el centro. De esta manera, todos los miembros
del claustro tienen acceso.

e Equipos Docentes - En estos equipos tienen lugar las reuniones de evaluacion
y de seguimiento de la evolucién del alumnado. Ademds, se comparten
archivos que competen al profesorado implicado en cada clase.

e Equipos de Ciclo - Al igual que en situacion de presencialidad, en estos
equipos tienen lugar decisiones que atafien a los diferentes ciclos del centro
(Infantil, primero/segundo, tercero/cuarto, quinto/sexto). En archivos se
comparten documentos referidos a material, programaciones, metodologia...

e Otros equipos > Dependiendo del cargo que se desempeiie, diferentes
miembros del claustro se organizan en equipos para tratar informacién mas
especifica (Equipo Directivo, Grupo de trabajo y otros grupos).

Plan de Digitalizacion 2023/2024
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Tokapp

El centro, desde noviembre del pasado afio, ha implementado el uso de esta aplicacion
por una serie de ventajas que a continuacidn detallamos:

e Inmediatez del mensaje remitido a las familias.

e Corroboracién de la recepcién del mensaje por parte de las familias.

e Seguridad en que las comunicaciones remitidas a las familias no se extravian.

e Posibilidad de adjuntar documentacion.

e Posibilidad de respuesta.

e Historial de comunicacion con las familias y posibilidad de remision de
comunicaciones masivas a todas las familias del centro de forma agil y rapida.

Pagina web

La pagina web oficial del centro recoge la informacién importante y ofrece enlaces
interesantes a las familias para trabajar desde casa.

http://www.colegiocabuenes.es/

Ademas de la pdgina web oficial, durante el curso pasado se crearon dos paginas web
para recoger el trabajo realizado y ofrecer recursos al alumnado y familias durante el
confinamiento. En caso de producirse de nuevo esta situacion de actividad telematica,
continuaria su uso.

Durante el presente curso escolar el grupo de trabajo de formacién permanente del
centro alojara en una web actividades y recursos en las que el alumnado desempenia
un papel principal. En ella, a través de diferentes medios (podcast, texto, video...), se
recogen actividades interdisciplinares realizadas por los alumnos/as y sirve como
escaparate para mostrar qué se esta trabajando. Ademas, gracias a la herramienta de
comentarios, el alumnado puede recibir feedback del resto de compafieros/as.

Correo

El correo de Office 365 resulta una herramienta indispensable para el intercambio de
informacién y documentos entre el Equipo Docente.

OneDrive

La herramienta OneDrive permite un almacenamiento en la nube seguro, ya que
pertenece al paquete de Office 365, promovido por la Consejeria de Educacién.

De esta manera, documentos de informacién sensible o personal quedan protegidos y
salvaguardados.

Stream

A través de la aplicacidon Stream se realizan los videos tutoriales para el profesorado,
gue posteriormente quedan alojados en el equipo Teams de claustro para
mantenerlos accesibles.

Plan de Digitalizacion 2023/2024
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OTROS SERVICIOS

Ademas del servicio que ofrece el CGSI, el centro contrata una empresa de

mantenimiento informatico para dar respuesta rapida a las necesidades del centro (reparacion
tanto de hardware como de software de dispositivos electrénicos, compra de materiales,
soporte para dudas, actualizacion de equipos informaticos...). Todo esto cuando no le sea
posible la reparacion a la coordinadora TIC.

2.3. RECURSOS PERSONALES - EL EQUIPO TIC

El equipo TIC esta formado por la responsable TIC del Centro. Sus funciones son:

Atender a dudas de los maestros.

Actualizacién de equipos.

Instalacién de software.

Activacion de identidad digital del alumnado.
Implementacion del colegio online a través de Teams.
Formacidn del profesorado.

Formacién del alumnado.

Formacidn a las familias.

Comunicacion con el CGSI.

Arreglos pequefios de dispositivos electrénicos.
Comunicacidn con las empresas de mantenimiento.
Conectividad.

Coordinacidn y dinamizacidn del Grupo de Trabajo del centro.
Apoyo al profesorado durante el uso de tablets y ordenadores.
Elaborar el Plan de Digitalizacion.

3. OBJETIVOS GENERALES

3.1. OBJETIVOS GENERALES DE ESTE PLAN DE DIGITALIZACION

Potenciar el empleo de las TIC como herramienta de trabajo en el proceso de
ensefianza-aprendizaje.

Facilitar el acceso a las herramientas digitales a todos los miembros de la Comunidad
Educativa.

Incrementar el uso por parte del profesorado de las herramientas digitales para la
gestion del centro: programaciones, registros, evaluaciones...

Formar alumnos y alumnas competentes digitalmente; criticos, auténomos y
responsables en su uso de las herramientas TIC.

Plan de Digitalizacion 2023/2024



Principado de c:nse:‘zrci,zién . , . ~
Asturias | deea Colegio Pablico Cabuefies

3.2. OBJETIVOS REFERIDOS A LA INTEGRACION CURRICULAR

- Incluir en las programaciones didacticas los contenidos minimos en herramientas
telematicas con los que formar al alumnado para que sea digitalmente competente.

— Utilizar programas, aplicaciones, enlaces web y recursos que faciliten su aprendizaje y
favorezcan la adquisicion de habilidades, destrezas y conocimientos tecnolégicos.

— Priorizar el uso de los recursos TIC del centro en la programacién del proceso educativo
del alumnado con Necesidades Especificas de Apoyo Educativo (ACNEAEs) y de
Necesidades Educativas Especiales (ACNEEs)

- Aprovechando las revisiones y actualizaciones que se vayan realizando de los distintos
planes y programas del centro, se irdn incluyendo actuaciones que fomenten el uso de
los recursos digitales para contribuir al desarrollo de la Competencia Digital.

3.3. OBJETIVOS REFERIDOS A LA INFRAESTRUCTURA Y AL EQUIPAMIENTO
TECNOLOGICO

- Mantener la red informatica del Centro actualizada y condiciones de uso, en especial la
conexion a la Wifi Docencia.

— Revisar periddicamente el estado de los dispositivos y medios digitales.

— Actualizar y revisar periédicamente los equipos y dispositivos digitales destinados al uso
del alumnado.

— Planificar en el presupuesto anual la dotacidon necesaria para el mantenimiento de los
recursos TIC y la posible sustitucién de los equipos mds antiguos o en peor estado.

— Conocery compartir con la Comunidad Educativa las novedades relativas sobre las TIC.

3.4. OBJETIVOS REFERIDOS A LA FORMACION DEL PROFESORADO

— Promover el interés del profesorado por el uso y aprendizaje de las TIC.

— Analizar las necesidades de formacién del equipo docente.

— Reforzar y ampliar el conocimiento de las aplicaciones Office 365.

— Formar un Grupo de trabajo de centro que desarrolle la Competencia Digital Docente.
En el presente curso escolar estard relacionado con la radio escolar y edicidon de
elementos de audio.

3.5. OBJETIVOS REFERIDOS A LA COMUNICACION E INTERACCION INSTITUCIONAL

— Promover el interés de toda la Comunidad Educativa por formarse digitalmente y
establecer los medios digitales como principales canales de comunicacién.

— Utilizar de manera habitual la plataforma Teams, Tokapp y Outlook como medio de
comunicacion con las familias y otras instituciones.

— Desarrollar actuaciones orientadas a la formacion en el uso de las TIC para toda la
Comunidad Educativa.

- Fomentar el uso de los entornos de comunicacién y aprendizaje entre los miembros de
la Comunidad Educativa.

Plan de Digitalizacion 2023/2024
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3.6. OBJETIVOS REFERIDOS A LA GESTION Y ORGANIZACION DEL CENTRO

— Unificar la documentacién del centro para que el profesorado la tenga a su alcance
(Teams, OneDrive).

— Utilizar todos los recursos TIC para llevar a cabo la gestidn del centro.

— Fomentar y dar formacidén acerca de los usos de la plataforma Teams, asi como otras
aplicaciones dentro de Microsoft 365.

— Definir medidas de seguridad que garanticen la proteccion de datos.

— Llevar un registro actualizado de los equipos para valorar su utilizacién, reciclado o
reposicion.

— Evaluar el nivel de integracién TIC en la gestidn y organizacién del centro para adoptar
medidas de mejora.

Los objetivos para el Plan de Digitalizacion 2023-2024, se actualizaran en funcién de los
resultados proporcionados por la plataforma europea SELFIE.

4. ESTRATEGIAS

Plan de Digitalizacion 2023/2024



CONTENIDOS A DESARROLLAR

12 22 INTERNIVEL

32 42 INTERNIVEL

52 62 INTERNIVEL

Identidades digitales

Manejo de las identidades Educastur y 365.
Cambio de contrasefias.

Manejo de las identidades Educastur y 365. Cambio
de contrasefias.

Informatica basica

Encender y apagar una Tablet.
Acceder a aplicaciones.

Conexidn a una red, uso de contrasefias e
instalacion de aplicaciones como el paquete
office 365 (de forma gratuita). Descargas de
elementos (y como moverlos o eliminarlos).

Conexidén a una red, uso de contrasefias e instalacion

de aplicaciones como el paquete office 365 (de forma
gratuita). Descargas de elementos (y cémo moverlos

o eliminarlos).

Navegacion web

Acceder al blog de aula y ver los videos
alojados en este medio.

Manejo de navegadores (Edge, Chrome, Firefox). Uso
de buscadores y navegacion segura.

Ofimatica

Iniciarse en la escritura de palabras en
documentos Word

Edicién de documentos con Word y
realizacion de presentaciones con
PowerPoint.

Edicion de documentos con Word y realizacién de
presentaciones con PowerPoint.

Plataformas Digitales

Acceder y conceptos bdsicos de
Teams.
Acceder a sus libros digitales.

Teams = videollamadas, tareas, OneNote,
descargar y adjuntar archivos.

Correo = Interface, crear contactos,
adjuntar archivos, enviar correos, descargar
adjuntos.

Forms = manejo de formularios y
cuestionarios.

Teams - videollamadas, tareas, OneNote, descargar
y adjuntar archivos.

Correo - Interfaz, crear contactos, adjuntar archivos,
enviar correos, descargar adjuntos.

Forms = manejo de formularios y cuestionarios.
Stream - realizacién de videos.

OneDrive = almacenamiento y compartir archivos.

Ciberseguridad

Tecnologia libre de conflicto (Alboan)

. L Mindly Anchor y Spreaker = realizacidn de Podcasts.
Aplicaciones Encontrar y entrar en aplicaciones.
Crear un Avatar Canva
1S4K 1S4K

Plan Director
Cibercooperantes




EDUCACION INFANTIL

Desde educacidn infantil trabajaremos el plan de digitalizacion acercandonos al uso de
las pizarras digitales.

Por un lado, los docentes nos apoyaremos en ellas para desarrollar los contenidos de
una forma mas creativa, pudiendo llevar facilmente todo el material que nos proporciona
internet a nuestra aula de una forma rapida y eficaz, facilitando nuestras exposiciones y la
creacién extra sobre cualquier tema que se nos presente en clase, dando respuesta a la
diversidad de nuestro grupo.

Por otro lado, con la utilizacidon de estas pizarras en la etapa de educacidn infantil y en referente
al alumnado, pretendemos:

e Fomentar la motivacion y participacion de nuestros alumnos/as.
e Incentivar su curiosidad hacia las nuevas tecnologias.

e Involucrarles en los procesos de ensefianza-aprendizaje a través de los diversos
recursos multimedia.

e Potenciar un aprendizaje auténomo, cooperativo y ludico
e Crear un ambiente cdlido y relajado en el aula

e Potenciar la creatividad de alumnos y alumnas

12 Y 22 DE EDUCACION PRIMARIA

Siguiendo las instrucciones de la Consejeria de Educacién del Principado de Asturias, en
su circular de Inicio de curso sobre formacién telematica en el alumnado de primaria, el primer
internivel ha consensuado realizar una sesiéon semanal en formacion TIC.

Una vez consensuados los objetivos y destrezas que queremos conseguir en nuestros
alumnos vy, teniendo en cuenta, la etapa psico-evolutiva en la que se encuentran, hemos
desarrollado los siguientes objetivos:

e Saber encender y apagar la tablet con cuidado y responsabilidad.

e Saber entrar a los libros digitales de las distintas asignaturas a través de la Tablet, asi
como manejarse en cosas basicas como el visionado de un cuento, canciones o juegos.

e Entraren el blog de aula y ver videos colgados por el maestro/a.

e Saber entrar y escribir palabras basicas en la aplicacion Word

e Aprender conceptos basicos de la plataforma Teams, conocer su aula virtual y su
maestro/a.
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32 Y 42 DE EDUCACION PRIMARIA

Se pretende utilizar la Tablet como recurso digital entre una o dos horas por semana para ir
aumentando el tiempo de uso a lo largo del curso educativo, dependiendo de la disponibilidad de dicho
medio.

CONTENIDOS A TRABAJAR EN EL PROCESO DE DIGITALIZACION:

En primer lugar, se iniciard al alumnado en el uso de las identidades digitales. Se explicara al
alumnado las dos identidades digitales de las que dispone -Educastur y Office 365-, para qué sirve cada
unay como cambiar las contrasefias. Se dard especial importancia a la utilizacion de las aplicaciones Office
365, como Teams, mediante el envio de actividades, puesto que ademds es el canal principal de
comunicacion entre alumnado-profesorado-familias.

De Microsoft Office 365, se trabajaran las siguientes aplicaciones de forma continuada:

- Correo: familiarizarse con su uso, sus distintos apartados. Saber identificar la bandeja de
entrada, mensajes enviados, como crear contactos, asi como saber descargarse documentos adjuntos y
enviar correo con adjunto.

- Teams: familiarizarse con su uso, identificar el panel de conversaciones y como encontrar,
descargarse y adjuntar archivos a un canal o chat. Serd especialmente importante saber enviar tareas y
asistir a una video llamada.

- Forms: se iniciard al alumnado en la realizacién de exdmenes tipo test mediante esta aplicacidn.

Se iniciara al alumnado en el conocimiento basico de la informatica, siguiendo un orden de contenidos:
- Manejo del explorador de Windows: crear carpetas; copiar, crear, mover y eliminar archivos.
- Configuracion Wifi: conectarse a una red wifi.
- Instalacién bdsica de aplicaciones: instalacion de aplicaciones en Windows, como por ejemplo
el paquete ofimatico Microsoft Office o un navegador web.

Una vez instaladas estas aplicaciones, se procedera a formar al alumnado en el uso de la
Ofimatica bdsica. Que el alumnado adquiera los conocimientos de navegacidn por internet y utilizaciéon
de Microsoft Word y PowerPoint adaptados a 42 de Educacion Primaria (esto se realizara mediante la
realizacion de resumenes, comentarios de texto o presentaciones relacionadas con las distintas areas, la
creacion de un Avatar o la utilizacidn de la aplicacion Mindly para crear mapas conceptuales sencillos).

Ademas, un blogue de contenidos de trabajo sera dedicado a la seguridad informatica, que abarca varias
areas de trabajo.

Por un lado, que el alumnado sepa qué es la huella digital y la importancia de su cuidado. Para ello se
utilizaran plataformas como 154K — https://www.is4k.es/ - que trabajan contenidos relacionados con el

uso responsable de las identidades digitales.

Ademas, se concienciard al alumnado en el uso responsable de los recursos telematicos mediante la
realizacion de actividades y visualizacidn de videos relacionados con la prevencion del acoso o bullying a
través de las redes y su penalizacién.

Por otro lado, y también como parte del uso responsable, se iniciara al alumnado en un proceso de
alfabetizacion digital critica que abarque las innovaciones tecnoldgicas y su impacto social y cultural. Para
ello, se trabajard la campafia “Tecnologia libre de conflicto” planteada por la ONG Alboan:
https://www.alboan.org/minerales-sangre-conflicto-g/index.html

Plan de Digitalizacion 2023/2024
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52Y 62 DE EDUCACION PRIMARIA

El objetivo que se persigue es conseguir que el alumnado tenga la competencia digital

necesaria para que, en caso de que se tenga que pasar a una formacion a distancia, pueda

hacerlo inmediatamente sin necesitar ningun periodo de adaptacion o formacion digital.

Para su elaboracién, partimos de los contenidos minimos que se recogen en el anexo 11

de la Circular de Inicio de Curso, bajo el titulo “Formacién al alumnado en el uso de

herramientas telematicas”.

Nuestro internivel acuerda trabajar lo siguiente:

Manejo de la Tablet.

Informatica bdsica: conexion a una red, uso de contrasenas e instalacion de
aplicaciones como el paquete office 365 (de forma gratuita). Descargas de
elementos (y cdmo moverlos o eliminarlos).

Ofimatica: PowerPoint y Word
Navegacion web: Manejo de navegadores y navegacion segura.

Plataformas digitales corporativas: la Consejeria de Educacién tiene dos
plataformas digitales para la formacidn a distancia, que son los campus Moodle y
Microsoft Office 365.

En nuestro centro se acuerda el uso de las aplicaciones del correo 365.
Siguiendo las indicaciones del anexo citado, se deben explicar como minimo las
siguientes aplicaciones:

1. Correo: ver correos y descargarse documentos adjuntos. Enviar correo con
adjunto. Crear contactos.

2. Teams: panel de conversaciones y archivos. Enviar tareas. Asistir a una
videollamada. Realizar chats privados si el centro lo ve conveniente.

3. Forms: es la aplicacion para la realizacion de exdmenes tipo test.

De manera mas concreta, nuestro internivel considera prioritario la ensefianza
de estos contenidos:

o Repaso al empleo de TEAMS y uso de todas sus herramientas
o Uso de Onedrive

Uso adecuado de las plataformas: se debe hacer hincapié en que el alumnado
utilice las plataformas de comunicacion con respeto al profesorado y al resto de
alumnos/alumnas.

Canva

Plan de Digitalizacion 2023/2024
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5. LINEAS DE ACTUACION

5.1. INTEGRACION CURRICULAR

INCIDENCIA DE LAS TIC-TAC EN EL CURRICULO

Las TIC-TAC son en si mismas una de las ocho Competencias propuestas por la LOMLOE,
la Competencia Digital. No obstante, sirven como herramienta trasversal para trabajar el resto
de las competencias recogidas en el curriculo:

Teniendo en cuenta el Real Decreto 157/2022, de 1 de marzo, por el que se establecen
la ordenacién y las ensefianzas minimas de la Educacién Primaria, y el Decreto 57/2022, de 5
de agosto, por el que se regula la ordenacion y se establece el curriculo de la Educacion
Primaria en el Principado de Asturias, podemos ver reflejadas las aportaciones de las
tecnologias digitales en las dreas del curriculo.

- Enel Area de Conocimiento del Medio Natural, Social y Cultural, podemos ver reflejado
que “la digitalizacion de los entornos de aprendizaje hace preciso que el alumnado haga

un uso seguro, eficaz y responsable de la tecnologia, que, junto con la promocidn del
espiritu emprendedor y el desarrollo de las destrezas y técnicas bdsicas del proceso
tecnoldgico, facilitard la realizacion de proyectos interdisciplinares cooperativos en los
que se resuelva un problema o se dé respuesta a una necesidad del entorno proximo, de
modo que el alumnado pueda aportar soluciones creativas e innovadoras a través del
desarrollo de un prototipo final con valor ecosocial”. Asi mismo, podemos distinguir en
el area un blogue denominado “Tecnologia y Digitalizacidon”, orientado, por un lado, a

la aplicacidn de las estrategias propias del desarrollo de proyectos de disefio y del
pensamiento computacional, para la creacién de productos de forma cooperativa, que
resuelvan y den solucidon a problemas o necesidades concretas. Por otra parte, este
bloque busca también el aprendizaje, por parte del alumnado, del manejo basico de una
variedad de herramientas y recursos digitales como medio para satisfacer sus
necesidades de aprendizaje, de buscar y comprender informacidn, de reelaborar y crear
contenido, de comunicarse de forma efectiva y de desenvolverse en un ambiente digital
de forma responsable y segura.

Plan de Digitalizacion 2023/2024




LAS TIC Y LA ATENCION A LA DIVERSIDAD

La diversidad es un concepto que se aplica a todo el alumnado, ya que todos tienen

diferentes capacidades que se desarrollan en mayor o menor grado, por lo que cada uno

aprende de una forma unica y diferente al resto. Por tanto, ofrecer distintas alternativas para

acceder al aprendizaje no solo beneficia al estudiante con alguna dificultad de aprendizaje, sino

gue también permite que cada alumno escoja aquella opcién con la que va a aprender mejor,

encontrando en las TIC el aliado perfecto para ello.

Partiendo de un modelo de programaciéon basado en el Disefio Universal para el

Aprendizaje (DUA), se pone de manifiesto la necesidad de que las y los docentes ofrezcan al
alumnado un amplio rango de opciones para acceder mejor al aprendizaje, siendo las TIC un

instrumento idéneo para hacerlo realidad.

1.

Proporcionando opciones multiples de representacidon de la informaciéon y los
contenidos, ya que todos los miembros de nuestro alumnado son distintos en la forma
en que perciben y comprenden la informacion: acceso multimodal, visual, sonoro,
icdnico, grafico, textual...

Proporcionando opciones multiples de expresién del aprendizaje. Cada estudiante
tiene sus propias habilidades estratégicas y organizativas para expresar lo que sabe, y
debe disponer de diferentes herramientas para ello.

Proporcionando muiltiples formas de implicacién de forma que todo el alumnado
pueda sentirse comprometido y motivado en el proceso de aprendizaje.
* Intereses: Opciones individuales y generacionales.

= Persistencia: Metas destacadas, diferentes desafios, colaboraciéon vy
comunicacion.

= Autorregulacion: autonomia, estrategias para la resolucién de problemas,
autoevaluacion y reflexién del propio aprendizaje.

Los recursos TIC, ademas, aportan una serie de ventajas a tener en cuenta:

Los alumnos pueden trabajar con mayor autonomia, de manera individual y en grupo
mejorando la competencia social y ciudadana al mismo tiempo que la digital.

Generan que los alumnos estén mas activos en la clase ya que se trata de un recurso
gue necesita de la interaccion continua para su aprendizaje.

Mayor atencidn y motivacién por el aprendizaje debido a que se enfrentan a retos muy
cercanos a sus centros de interés y al tratarse de una herramienta visual y atractiva.
Despierta el interés y motiva a todo el alumnado, y en especial al alumnado NEAE, ya
gue bien utilizadas, las tecnologias de la informaciéon y la comunicacion facilita los logros
de este alumnado.

Facilita la interaccion del alumno con los recursos mas préximos y con el profesor.
Permite que la tecnologia llegue a aquellos tienen menos posibilidades de tenerla en
casa.



Yy
Principado de Consejeria
- Asturias de Educaciéon

Colegio Publico Cabuefies

CRITERIOS DIDACTICOS Y METODOLOGICOS EN EL USO DE LAS TIC

Los criterios didacticos y metodolégicos estan centrados en:

o El desarrollo integral de cada alumno o alumna.
Facilitar aprendizajes, usando las TIC como un recurso mas del aula, sin
menoscabo de cualquier otro recurso material.
Las actividades y los tiempos serdn adecuados a cada edad.
Uso globalizador, que aune aprendizajes de diferentes asignaturas.
Uso responsable de las tecnologias digitales, con tiempos marcados y siempre
bajo la supervision de un adulto.

o Consideramos fundamental proporcionar al alumnado una competencia digital
suficiente para desenvolverse en el mundo actual.

o El uso de un ordenador, proyector o pizarra, por el profesorado, no es un
aprendizaje digital para el alumno, puesto que es este el que debe manipular,
construir y elaborar las tareas digitales que se propongan.

5.2. FORMACION DEL ALUMNADO, FAMILIAS Y PROFESORADO

Desde el CP Cabuefies se ha trabajado y se continuara trabajando la formacién de
todos los miembros de la Comunidad Educativa para favorecer la competencia digital con
diversas actuaciones:

FORMACION DEL ALUMNADO Y USO DE DISPOSITIVOS PROPIOS.

Para llevar a cabo la labor de formacién al alumnado en “Tecnologias digitales” como se
hace habitualmente desde el inicio de su etapa escolar, se decide instruir al alumnado a través
del uso de tablets y miniportatiles dentro del aula, dado que no disponemos de aula modelo.

Gran parte del alumnado a partir de tercero de primaria dispone de Tablet propia, el
centro dispone de un total de 23 tablets para poder realizar un préstamo. Ademds, desde el
curso 2021/2022 el centro dispone de 10 miniportatiles y 18 Microsoft Surface que se utilizaran
para formar al alumnado de los cursos mas altos.

FORMACION DE FAMILIAS

Desde el curso 2019/2020 se envia a principios de curso un video tutorial a todas las
familias se nueva incorporacién explicando:

e Acceso a la plataforma TEAMS

e Identidad digital del alumnado.

e Acceso a la Intranet de Educastur.
e Cambio de contraseiias.

Como objetivo dentro del Plan de Digitalizacion, se continuara formando a las familias
en los recursos digitales, a través de videotutoriales que faciliten el acompafiamiento familiar
en el proceso de ensefianza-aprendizaje del alumnado.

Plan de Digitalizacion 2023/2024
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FORMACION DEL PROFESORADO

Durante el curso 2020/2021, 2021/2022 y 2022/2023 se realizé una formacion de
centro relacionada con el uso de las TIC en el aula.

En el presente curso escolar se pretende continuar en la misma linea, creando un grupo
de trabajo de formacidn en centro que gire en torno al uso de las TIC para la elaboracién de una
radio escolar. El profesorado del centro se formara en edicidén de audio y posterior divulgacion
de un podcast utilizando plataformas digitales.

5.3. GESTION Y ORGANIZACION DE LOS RECURSOS

La gestion y organizacion de los recursos que dispone el centro es la siguiente:

GESTION DE LAS CUENTAS DE USUARIO DE EDUCASTUR DEL ALUMNADO

La docente encargada de la gestion de las cuentas de Educastur del alumnado es la
responsable TIC del centro y jefatura de estudios. A principios de curso se enviaron las cuentas
a las familias y se van solventando problemas tanto para acceder a la Intranet Educastur, como
para utilizar las aplicaciones de Microsoft 365.

ORGANIZACION Y GESTION DE LOS RECURSOS TIC DEL CENTRO
Los recursos digitales del centro se prestardn siguiendo unos criterios que son:

e Alumnado en situacion de vulnerabilidad.
e Elalumnado de cursos superiores prevalece sobre los cursos inferiores.
e Elndmero de hermanos.

GESTION DE LA PAGINA WEB DEL CENTRO

La pagina web del centro esta pensada para ser una puerta de entrada al CP Cabuefies,
donde las familias y otras personas ajenas al centro conozcan nuestros valores, criterios,
actividades, metodologias y alguna informacién general.

Dentro de la pagina web se encuentra el blog del centro, donde se publica informacién
relevante para las familias, si bien, al comenzar a usar TOKAPP y TEAMS, este blog ha perdido
uso puesto que consideramos que la informacidn es mas inmediata a través de las plataformas
anteriores.
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6. EVALUACION, SEGUIMIENTO Y REVISION DEL PLAN

Principado de Consejeria
Asturias de Educacién

il el e

Colegio Publico Cabuefies

6.1. ESTRATEGIA DEL SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN

El seguimiento y recogida de las actuaciones del Plan de Digitalizacidén corresponde a la

responsable TIC con las aportaciones realizadas por el Equipo Docente.

CONTROL DE ACTUALIZACIONES Y REVISIONES

Fecha

N2 Revision

Modificaciones

6.2. INSTRUMENTOS DE SEGUIMIENTO Y DIAGNOSTICO DEL PLAN

La forma de realizar la evaluacién, seguimiento y revisidn de este plan sera utilizando la

observacion directa y teniendo en cuenta las aportaciones de los distintos componentes del

claustro en las reuniones de evaluacidn, grupo de trabajo o de internivel.

plan.

Dichas aportaciones estaran recogidas en un documento que evalle el seguimiento del

6.3. INDICADORES RESPECTO A LAS DIFERENTES LINEAS DE ACTUACION

Como indicadores podemos utilizar, en el caso del personal docente, la

Frecuencia del empleo de las TIC en el desarrollo curricular y el tipo de actividades

pedagdgicas que se han realizado empleando estas tecnologias.

El alumnado vulnerable que se ha encontrado en situacién de cuarentena ha podido

disponer de una Tablet en préstamo.

Se ha realizado un uso adecuado y seguro de los dispositivos electrénicos por parte del

alumnado.

El alumnado ha adquirido los contenidos digitales previstos en las programaciones.

Se han atendido las incidencias comunicadas por las familias y profesorado referidas al

uso de las distintas aplicaciones.

6.4. TEMPORALIZACION

La evaluacion del Plan de Digitalizacion tendra lugar al finalizar el curso académico y

guedard recogida en una memoria, al igual que se hace con el resto de los documentos oficiales

del centro.

Plan de Digitalizacion 2023/2024



Yy
Principado de Consejeria
- Asturias de Educacién

Colegio Publico Cabuefies

7. CONCLUSIONES Y PROPUESTA DE MEJORA

7.1. ACTUACIONES Y ESTRATEGIAS PREVISTAS PARA LA AMPLIACION Y MEJORA
DEL PLAN

Alfinalizar el curso y con los datos recogidos en la evaluacién se elaborara un documento
con lo alcanzado, los elementos en proceso y que deberdn continuar en proximos cursos y las
nuevas necesidades detectadas. Se editard el documento subido en Teams, en los archivos de
Claustro, relativo a los equipos informaticos, para adaptar los equipos informaticos a las nuevas
necesidades, para lo cual se indicardn aquellos equipos que sera necesario actualizar, mejorar o
sustituir por haberse quedado obsoletos.

Se elaborard un documento con las propuestas de mejora y ampliacién. Se afiadiran
aquellas actuaciones que se realizaron de manera satisfactoria y aquellas que no se pudieron
realizar o que precisan de mejora.
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